党费收缴、使用和管理的工作办法
为了进一步规范我校党费收缴、使用和管理工作，本着简化高效的原则，切实提高工作效率和服务质量，制定本工作办法。
一、党费收缴

（一）、每年按季度交纳党费，应分别于3月15日、 6月15日、9月15日、12月15日前上缴完毕，如遇双休或者节假日顺延。
（二）医学部、农学部党工委，各基层党委（总支、直属支部）收缴的党费应以现金存款的方式到中国银行前进大街支行存入指定账户，用户名：中国共产党吉林大学委员会组织部，账号：160402501197；也可以到中国银行其他支行以汇款的方式存入指定账户，汇款的用户名为：吉林大学，账号不变。缴款后将现金缴款单或汇款单送至中心校区行政楼1206室，并开具党费收缴专用票据。
（三）交纳党费确有困难的党员，由本人提出申请，经党支部同意，基层党委批准，报党委组织部备案后，可以少交或免交党费。

（四）我校党费，按照规定党员交纳党费的50%上缴省高校工委，30%作为基层党委(总支、直属支部)留用党费，20%学校留用。

二、党费使用

（一）、党费必须用于党的活动，主要作为党员教育经费的补充。具体使用范围：

1．培训党员。可用于举办党员培训班、组织员培训班及购买、印刷培训教材的支出。

    2．订购党员教育资料。可用于为基层党组织和广大党员订阅党报党刊，购买政治理论书籍和有关学习资料，印制党课教材。该项支出应控制在本年度党费留成额的30%以内。

禁止订购专业研究或文艺娱乐性等与党员教育无关的报刊和书籍。

    3．党员电化教育。可用于购置党员电化教育器材设备，购买和制作党员电化教育专题片、音像制品以及有关资料。

    4．党内表彰。可用于表彰先进基层党组织、优秀共产党员和优秀党务工作者的支出。

    5．补助生活困难的党员。可用于因病弱及其他偶然原因而造成的生活困难党员、老党员的补助。

    6．补助受灾党组织和党员。可用于补助遭受严重自然灾害的党员和修缮因灾受损的基层党员教育设施。

    7．党费管理业务支出。可用于党费管理的票据、计算工具和与银行业务往来等支出。

（二）、每项党费支出，都应坚持先审批、后使用的原则，严格履行审批程序和手续。
1．支出在500元以下（含500元）的，可使用“党费使用审批单”(可在组织部网页下载)；支出在500元以上的，应上交书面请示报告（报告模板可在组织部网页下载），经组织部批准同意后，方可使用。活动结束后，应将填写好的“党费使用审批单”和发票一同交到中心校区行政楼1206，办理报账事宜。
2．补助生活困难党员、老党员的支出或表彰先进基层党组织、优秀共产党员、优秀党务工作者的支出以及500元以下的其他支出，方可使用现金，除此以外，一律通过转账或电汇方式支付。

3．使用党费金额单笔在3000元以下（含3000元）的，由主管书记审批；单笔3000元以上党费使用，需提前一年即每年12月，上报下一年的使用预算，由党委组织部统一汇总后，提请校党委常委会研究审批，审批通过后，方可使用。
4．不得编造用途，用转账、电汇等方式套取党费现金。因超过规定数额或管理不善致使党费现金丢失的，责任者应予赔偿。

5．所有支票业务必须到中国银行前进大街支行办理。

三、党费管理
（一）党费由校党委组织部代党委统一管理，并严格按照国家财务制度的有关规定，指定专人负责，实行会计和出纳分设。会计负责管理总账、明细账、党费管理财务专用章，出纳员负责管理银行存款日记账、现金日记账、党费管理法人名章和办理银行往来业务。

（二）各基层党委（总支、直属支部），应选派思想政治素质好，党性强，作风正，有事业心和责任感，工作能力较强的同志从事党费收缴工作。同时，要加强对党费

管理人员的培训，提高其政治素质和业务水平，党费管理人员，必须先培训，后上岗，并保持其相对稳定，变动时，应严格按照党费管理的有关规定和财务制度办理交接手续。

（三）对违反党费收缴、使用和管理规定的，依据《中国共产党纪律处分条例》及有关规定严肃查处，触犯刑律的依法处理。

四、本办法由中国共产党吉林大学委员会组织部负责解释。
中国共产党吉林大学委员会组织部
附：吉林大学党费使用审批单（基层用）
请示报告模板
吉林大学党费使用审批单

                             年   月   日

	申请单位名称
	
	经办人
	
	验收人
	

	申请金额（大写）
	万   仟   佰   拾   元   角   分     ￥：               

	用　　途
	

	基层党委（总支、直属支部）

意   　　见
	                                              (加盖公章)
书记签字：             　　　　　　　　　　年 　月 　日

	党委组织部

审批意见
	                                              (加盖公章)
部长签字：             　　　　　　　　　　年　 月 　日

	主管书记

审批意见
	书记签字：                                 年   月   日

	学校党委

审批意见
	经      年    月    日第     次学校党委常委会审批，同意支出党费 。                                     (加盖公章)

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 年    月   日


注：基层党委(总支、直属支部)支出党费金额在3000元以上的，在基层党委(总支、直属支部)意见栏内注明召开基层党委会讨论时间。

关于......的请示报告

校党委：

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
特此请示。

                                     基层党委

                                    年   月   日
